
Zdůvodnění odměn za rok 2022

Aktivně zpracovala agendu otevřených dat.

Analyzovala komplexní přehled dokumentů v rámci veřejných zakázek malého rozsahu za odbor RED. 

příprava materiálů ke KACPU

zastupování za nemocnou kolegyni

příprava podkladů na jednání s MV

zpracování analýzy pro jednání s Mč P2

Aktivně spolupracovala se sekretariáty ZOJ při zpracovaní smluvní agendy.

Poskytovala metodickou pomoc zaměstnancům odborů MHMP při přípravě materiálů pro jednání ředitele MHMP.

přebírání agendy od odcházející kolegyně

Aktivně zpracovala ucelený přehled škodných událostí od roku 2016 do současnosti, který v rámci převzatí agendy neobdržela od tehdejší 

zaměstnankyně, která škodné události zpracovávala. 

Poskytovala konzultace zaměstnancům ve vztahu k Nařízení ředitele č. 5/2022 a to zejména z důvodu nové povinnosti informovat 2x ročně o 

potenciálních škodných událostech ke kterým došlo na odborech MHMP.

vykonávání činnosti za kolegyni na mateřské dovolené

rychlé zpracování open dat 

zastupování kolegyně na mateřské dovolené

zpracování podkladů pro jednání s tajemníky MČ

Aktivně spolupracovala se sekretariáty ZOJ při zpracovaní smluvní agendy.

Poskytovala konzultace zaměstnancům ve vztahu k Nařízení ředitele č. 5/2022.

Analýza a zpracování podkladů  pro Mezinárodní zasedání ředitelů institutů a škol veřejné správy, téma: Digitalizace veřejné správy v kontextu 

vzdělávání úředníků

příprava a analýza podkladů pro jednání s ŘSD

kontrola plnění úkolů jednotlivých odborů

zajištění agendy za kolegyni na mateřské dovolené

Přítomnost a řešení úkolů na ZHMP po celou dobu jednání nad rámec stanovené pracovní doby 

Zpracovávání otevřených dat a jejich aktualizace

Zdůvodnění odměn za rok 2023

zajištění a koordinace výjezdní porady složek IZS

aktualizace open dat 

příprava materiálů do RHMP - externí audity a protikorupční strategie

Vypracování seznamu potenciálních škodních událostí za MHMP



Pečlivě zpracovala kompletní přehled za celý MHMP potenciálních škodných událostí za druhé pololetí roku 2022.

Aktivně poskytovala konzultace odborům MHMP k Nařízení ředitele č. 5/2022 ve věci zpracování dokumentů ke škodné události.

Zpracovala rozsáhlé podklady pro jednání ředitele MHMP s členy Rady HMP.

Zajištění zahraniční služební cesty "MIPIM" a programu jednání se zahraničními partnery.

zaučení nových kolegyň na odboru PRM

převzetí kompletní agendy kolegyně MHMP ve věci Mč

Předávala informace a aktivně zaškolovala nového zaměstnance odboru RED do rozsáhlé agendy veřejných zakázek na odboru RED.

Aktivně pomáhala zpracovávat rozsáhlou agendu faktur a objednávek v systémech MHMP na odboru PRM.

Aktivně spolupracovala a pomáhala odborům MHMP se zpracováním podkladů pro jednání ředitele MHMP.

Plnění úkolů dle analyzování priorit.

Zlepšování time managementu.

Součinnost se zajištěním objednávek pro Pražský dům v Bruselu

Příprava a realizace kulturních akcí konaných v Pražském 

Kompletní zajištění výjezdních porad s tajemníky ÚMČ a napříč odbory (např. zajištění výjezdního zasedání pro UZR a PRM)

Spolupráce se ZOJ při zajištění objednávek pro sekretariáty členů Rady hl. m. Prahy 

Aktivně zaškolovala a metodicky vedla nového právníka odboru RED v agendě veřejných zakázek na odboru RED.

Aktivně pomáhala zpracovávat rozsáhlou agendu faktur a objednávek v systémech MHMP na oddělní zahraničních vztahů.

Aktivně pomáhala novému právníkovi odboru RED s administrací veřejné zakázky v SSL Ginis.

zajištění VZMR

zaškolení kolegyně v nové agendě

realizace a  koordinace činností souvisejících s plánovaným veletrhem EXPO REAL 

kompletní zajištění výjezdních porad napříč MHMP

Aktivní a plnohodnotné zapojení do nové role a převzetí zodpovědnosti za nově svěřené úkoly.

Spoluúčast na organizaci prezentace HMP na mezinárodním veletrhu EXPO Real v Mnichově, zajištění po obsahové a administrativní stránce, 

komunikace uvnitř úřadu i s externími partnery.

Aktivní spolupráce při přípravě plánu mezinárodních veletrhů na příští rok, včetně přehledu rozpočtu a možných forem účasti HMP pro politické 

představitele HMP

Oborná podpora nové kolegyně při převzetí agendy OZV - zaučení se systémy, vysvětlení procesů a průběžná pomoc při řešení nových úkolů

příprava a koordinace účasti zástupců MHMP na mezinárodní akci.

Kooperace na vysoutěžení služeb pro člena RHMP.

Zaškolování nových kolegyň.

Dopracování dohod o narovnání  po předchozím personálním obsazení OZV.



Zdůvodnění odměn za rok 2024

Koordinace s partnerskými městy na zajištění společného stánku na mezinárodní veletrh.

Zajištění výjezdní porady se složkami IZS a panem primátorem.

všeobecná pomoc týmu se systémy TED, GINIS, obecnými záležitostmi sekretariátu

smlouva pro Expo Real 2024

mnohočetná agenda s partnerským městem Vídeň a obezřetné hlídání komunikace s MHMP

Převzetí agendy odešlé kolegyně.

Zajištění a provázení historicky 1. návštěvy Vídeňského ředitele magistrátu.

Analýza podkladů pro potřeby vnitřního auditu MHMP z let 2020-2022.

Zpracování auditu zahraničních cest OZV 

4denní zástup za vedoucí a s tím spojené řešení např. akce k výročí 20 let v EU 

Podpora týmu v práci v TED - zadávání tisků zpracovaných ostatními kolegy

Zpracování smluvní dokumentace - JANOV.

Prohlubování znalostí v právní oblasti.

Propracování oblasti seberealizace. 

Podpora ostatním členům v týmu v oblasti práce TED - vkládání jimi připravených materiálů, úprav.

Pokračující spolupráce na přípravě veřejné zakázky na překlady. 

Revize smluv v gesčně svěřeném teritoriu.

Koordinace týmu k přípravě veletrhu EXPO REAL MNICHOV napříč MHMP, PO a AS.

Zajištění výjezdní porady odboru ROZ.

za spolupráci a administrativní pomoc s organizací výjezdní porady odboru rozpočtu MHMP za účasti zástupců Ministerstva financí ČR

zástup za vedoucí po dobu její dovolené

částečné převzetí agendy po bývalém kolegovi ( veřejné zakázky)

Produkční pomoc při zajištění slavnostního otevření ZŠ Šeberov

Spolupráce při koordinaci akce Nový Václavák a výstavy na Václavském náměstí

Spolupráce při přípravě zakázky a samotné realizace 21. reprezentačního plesu HMP

Činnosti v rámci pracovní skupiny k duševnímu zdraví

Rychlé zapracování v agendě OMM

Kvalitní zajištění koordinace u investičních akcí (poklepání kamene ZŠ Zlíchov, ZŠ A. Klára, ZŠ Zličín)


