Zduvodnéni odmén za rok 2022

Aktivné zpracovala agendu otevienych dat.

Analyzovala komplexni pfehled dokumentl v ramci vefejnych zakdzek malého rozsahu za odbor RED.

pfiprava materialt ke KACPU

zastupovani za nemocnou kolegyni

pfiprava podklad( na jednani s MV

zpracovani analyzy pro jednani s M¢ P2

Aktivné spolupracovala se sekretariaty ZOJ pfi zpracovani smluvni agendy.

Poskytovala metodickou pomoc zaméstnanctim odbord MHMP pfi ptipravé material( pro jednani feditele MHMP.

prebirani agendy od odchazejici kolegyné

Aktivné zpracovala uceleny prehled Skodnych udalosti od roku 2016 do soucasnosti, ktery v rdmci prevzati agendy neobdrzela od tehdejsi
zaméstnankyné, ktera skodné uddlosti zpracovavala.

Poskytovala konzultace zaméstnancim ve vztahu k Nafizeni feditele ¢. 5/2022 a to zejména z dlivodu nové povinnosti informovat 2x rocné o
potencialnich Skodnych uddalostech ke kterym doslo na odborech MHMP.

vykondvani ¢innosti za kolegyni na materské dovolené

rychlé zpracovdani open dat

zastupovani kolegyné na materské dovolené

zpracovani podkladd pro jednani s tajemniky MC

Aktivné spolupracovala se sekretariaty ZOJ pfi zpracovani smluvni agendy.

Poskytovala konzultace zaméstnanciim ve vztahu k Nafizeni feditele ¢. 5/2022.

Analyza a zpracovani podkladi pro Mezinarodni zasedani feditel( institut(l a Skol verejné spravy, téma: Digitalizace verejné spravy v kontextu
vzdélavani urednik

pfiprava a analyza podkladt pro jednani s RSD

kontrola pInéni ukoltd jednotlivych odbori

zajisténi agendy za kolegyni na matefské dovolené

Pritomnost a feSeni tikoll na ZHMP po celou dobu jednani nad rdmec stanovené pracovni doby

Zpracovavani otevienych dat a jejich aktualizace

Zduvodnéni odmén za rok 2023

zajisténi a koordinace vyjezdni porady slozek 1ZS

aktualizace open dat

priprava materiald do RHMP - externi audity a protikorupcni strategie
Vypracovani seznamu potencialnich skodnich udalosti za MHMP




Peclivé zpracovala kompletni prehled za cely MHMP potencialnich skodnych udalosti za druhé pololeti roku 2022.

Aktivné poskytovala konzultace odboridm MHMP k Natizeni feditele ¢. 5/2022 ve véci zpracovani dokument( ke Skodné udalosti.
Zpracovala rozsahlé podklady pro jednani feditele MHMP s ¢leny Rady HMP.

Zajisténi zahranicni sluzebni cesty "MIPIM" a programu jedndani se zahrani¢nimi partnery.

zauceni novych kolegyn na odboru PRM

pfevzeti kompletni agendy kolegyné MHMP ve véci M¢

Pfeddavala informace a aktivné zaskolovala nového zaméstnance odboru RED do rozsahlé agendy verejnych zakazek na odboru RED.
Aktivné pomahala zpracovdavat rozsahlou agendu faktur a objednavek v systémech MHMP na odboru PRM.

Aktivné spolupracovala a pomahala odborliim MHMP se zpracovanim podkladd pro jednani reditele MHMP.

PInéni UkolU dle analyzovani priorit.

ZlepSovani time managementu.

Soucinnost se zajisténim objednavek pro Prazsky diim v Bruselu

Pfiprava a realizace kulturnich akci konanych v Prazském

Kompletni zajisténi vyjezdnich porad s tajemniky UMC a napfi¢ odbory (napf. zajisténi vyjezdniho zasedani pro UZR a PRM)
Spoluprace se Z0J pfi zajisténi objednavek pro sekretariaty ¢lend Rady hl. m. Prahy

Aktivné zaskolovala a metodicky vedla nového pravnika odboru RED v agendé verejnych zakdzek na odboru RED.

Aktivné pomahala zpracovavat rozsadhlou agendu faktur a objednavek v systémech MHMP na oddélni zahrani¢nich vztahd.

Aktivné pomahala novému pravnikovi odboru RED s administraci vefejné zakazky v SSL Ginis.

zajisténi VZMR

zaSkoleni kolegyné v nové agendé

realizace a koordinace Cinnosti souvisejicich s planovanym veletrhem EXPO REAL

kompletni zajisténi vyjezdnich porad napfi¢ MHMP

Aktivni a plnohodnotné zapojeni do nové role a prevzeti zodpovédnosti za nové svérené ukoly.

Spoluucdast na organizaci prezentace HMP na mezinarodnim veletrhu EXPO Real v Mnichové, zajisténi po obsahové a administrativni strance,
komunikace uvnitf Ufadu i s externimi partnery.

Aktivni spoluprace pfi pfipravé planu mezinarodnich veletrhi na pristi rok, véetné prehledu rozpoc¢tu a moznych forem tcéasti HMP pro politické
predstavitele HMP

Oborna podpora nové kolegyné pfi prevzeti agendy OZV - zauceni se systémy, vysvétleni procest a prlibézna pomoc pti feseni novych ukol(
priprava a koordinace Ucasti zastupcl MHMP na mezinarodni akci.

Kooperace na vysoutézeni sluzeb pro ¢lena RHMP.

Zaskolovani novych kolegyn.

Dopracovani dohod o narovnani po predchozim personalnim obsazeni OZV.




Zduvodnéni odmén za rok 2024

Koordinace s partnerskymi mésty na zajisténi spole¢ného stanku na mezinarodni veletrh.

Zajisténi vyjezdni porady se slozkami IZS a panem primatorem.

vSeobecna pomoc tymu se systémy TED, GINIS, obecnymi zaleZitostmi sekretariatu

smlouva pro Expo Real 2024

mnohocetna agenda s partnerskym méstem Viden a obeztetné hlidani komunikace s MHMP
Prevzeti agendy odeslé kolegyné.

Zajisténi a provazeni historicky 1. navstévy Videnského reditele magistratu.

Analyza podklad(i pro potreby vnitiniho auditu MHMP z let 2020-2022.

Zpracovani auditu zahranicnich cest OZV

4denni zastup za vedouci a s tim spojené feseni napr. akce k vyro¢i 20 let v EU

Podpora tymu v praci v TED - zadavani tiskl zpracovanych ostatnimi kolegy

Zpracovani smluvni dokumentace - JANOV.

Prohlubovani znalosti v pravni oblasti.

Propracovani oblasti seberealizace.

Podpora ostatnim ¢lendim v tymu v oblasti prace TED - vkladani jimi pfipravenych materiald, dprav.
Pokracujici spoluprdce na pfipravé verejné zakazky na preklady.

Revize smluv v ges¢né svéreném teritoriu.

Koordinace tymu k pfipravé veletrhu EXPO REAL MNICHOV napfi¢ MHMP, PO a AS.

Zajisténi vyjezdni porady odboru ROZ.

za spolupraci a administrativni pomoc s organizaci vyjezdni porady odboru rozpoétu MHMP za Géasti zastupcl Ministerstva financi CR
zastup za vedouci po dobu jeji dovolené

Castecné prevzeti agendy po byvalém kolegovi ( verejné zakazky)

Produkéni pomoc pfi zajisténi slavnostniho otevieni ZS Seberov

Spolupréce pfi koordinaci akce Novy Vaclavak a vystavy na Vaclavském namésti

Spoluprace pfi pfipravé zakazky a samotné realizace 21. reprezentacniho plesu HMP

Cinnosti v rdmci pracovni skupiny k dusevnimu zdravi

Rychlé zapracovani v agendé OMM

Kvalitni zajisténi koordinace u investi¢nich akci (poklepani kamene zS$ Zlichov, Z8 A. Klara, ZS Zli¢in)




